
FICHE DE POSTE  

Corps (grades) : Assistant Socio-Éducatif  Poste numéro : V000011240 
 

Spécialité : Sans spécialité   

Correspondance fiche métier :    

  

LOCALISATION  

Direction : DASES  
                  Sous-Direction de l’Autonomie 

Service : Equipe Médico Sociale de l’Allocation 
Personnalisée d’Autonomie (APA) 

Adresse : 94/96 Quai de la Râpée   

Code Postal :    75012      Ville : PARIS   

Arrondissement: 12ème Accès : Métro Gare de Lyon ou Quai de la Râpée 

  

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE  

Au sein de la sous-direction de l’Action Sociale (SDAS) de la Direction de l'Action Sociale de l'Enfance et de la Santé 
(DASES), l’équipe médico-sociale APA (EMS-APA) est chargée de l’évaluation à domicile des personnes âgées de 60 
ans et plus, sollicitant ou bénéficiant de l’Allocation Personnalisée d’Autonomie, de l’élaboration des plans d’aide 
correspondants, du suivi de leur mise en œuvre et de l’accompagnement spécialisé des bénéficiaires de l’APA.  
 
L’équipe est composée de 52 agents : 1 responsable de service, de 2 encadrants d’équipes, de 3 médecins, de 39 
travailleurs sociaux et de 4 secrétaires médico-sociaux, une assistante de direction.  
Implantée sur un seul site (12ème arrondissement), elle couvre la totalité de la ville de Paris, découpée en 4 territoires. 
 

  

NATURE DU POSTE  

Intitulé du poste : Assistant Socio-Éducatif (spécialité assistant de service social  ou éducateur spécialisé ou 
conseiller en économie sociale et familiale) à l’Équipe Médico-Sociale APA 

Contexte hiérarchique : Rattaché(e) hiérarchiquement à la responsable de service, et aux encadrants d’équipes. 

Encadrement : Non 

Activités principales :  
Le travailleur social participe à l’application de la politique sociale de la Ville de Paris dans le cadre des missions de la 
sous-direction de l’action sociale. 
Les travailleurs sociaux appartiennent à un secteur géographique comprenant plusieurs arrondissements Parisiens, et 
travaillant avec leur secrétaire, les médecins du service, et les encadrants d’équipe, ils (ou elles) collaborent avec 
l’assistante de direction.  
 
Dans le cadre de visites à domicile, l’assistant socio-éducatif recense les aides  et les moyens humains, techniques et 
matériel s à la disposition de la personne âgée sollicitant l’APA. 
 
Leurs fonctions sont les suivantes :  

 Évaluer la perte d’autonomie et les besoins de la personne âgée demandant le bénéfice de l’APA, l’informer, 
le conseiller et l’orienter. 

 Proposer et élaborer un plan d’aide nécessaire, et adapté au soutien à domicile. 

 Accompagner le bénéficiaire de l’APA, et son entourage si besoin, dans la mise en place du plan d’aide 
accordé. 

 Contribuer à la révision de la décision. 

 Participer à la coordination gérontologique du territoire. 

 Former les futurs professionnels. 

Spécificités du poste / contraintes :  

  



PROFIL SOUHAITÉ  

Qualités requises  Connaissances professionnelles  Savoir-faire  

N°1 Intérêt pour le travail social N°1 Outils bureautiques Office (Word, 
Excel,…) 

N°1  

N°2 Organisation et méthode N°2  N°2  

N°3 Autonomie et esprit 
d’initiative 

N°3  N°3  

N°4 Sens de l’écoute et du travail 
en équipe 

N°4  N°4  

N°5  N°5  N°5  

Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : Une expérience en service médico social sera 
appréciée. 

  

CONTACT  

Nom : ROUX Gaelle responsable de l’EMS APA Tél : 01 42 76 44 57 ou secrétariat 71 26 

Bureau :  Email : gaelle.roux@paris.fr 

Service : Equipe Médico Sociale APA   

Adresse : 94/96 Quai de la Râpée 75012 PARIS   

Poste à pourvoir à compter du :      01/07/2022 

 


